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ul. Krétka 3, 06-200 Makow Mazowiecki

Ogtoszenie Nr 1/2025

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie Mazowieckim ogtasza otwarty
i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko pracy: Kierownik Dziatu Inwestycji
i Zamowien Publicznych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Makowie
Mazowieckim.

Okreslenie wymagan:

a) wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze,
minimum 5 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym,
doswiadczenie zawodowe w koordynowaniu i monitorowaniu procesow
inwestycyjnych drogowych- minimum 5 lat,
doswiadczenie zawodowe zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w samorzadzie terytorialnym -
minimum 5 lat,
obywatelstwo polskie,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pemni
praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb niezbednych dla
realizacji procesu rekrutaciji,
Znajomosc¢ przepisow:

o ustawa o samorzadzie powiatowym,
ustawa o pracownikach samorzadowych,
ustawa Prawo zamdwien publicznych i akty wykonawcze,
ustawa o drogach publicznych,
Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa Prawo Budowlane,
prawo jazdy kat. B.
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b)

wymagania dodatkowe

umiejetnosé pracy w zespole,
odpowiedzialno$é, dokfadnosg,

umiejetnosé dziatania w sytuacjach stresowych,
komunikatywnosc,

Zadania wykonywane na stanowisku:

kierowanie praca Dziatu Inwestycji i Zamodwien Publicznych w ZDP,
przygotowanie Planu rozwoju lokalnego drog i obiektéw mostowych Powiatu
Makowskiego oraz aktualizowanie,
sporzadzanie wnioskdéw o dofinansowanie ze srodkdéw strukturalnych oraz
innych zrodet; prowadzenie dokumentacii zwigzanej z realizacji inwestycji, ktére
otrzymaly dofinansowanie,
przygotowanie dokumentéw niezbednych dla przygotowania inwestycji;
wnioskéw o wydanie decyzji srodowiskowych, zgioszetr robdt budowlanych,
pozwolen na budowe oraz wnioskéw ZRID,
sporzadzanie i przygotowywanie dokumentacji przetargowej na roboty drogowo-
mostowe oraz organizowanie przetargéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i nadzor nad przestrzeganiem ustawy o zamowieniach publicznych,
przeprowadzanie procedur przetargowych w celu wyboru wykonawcy,
przygotowywanie uméw oraz zmian w umowach,
prowadzenie oraz zlecanie nadzoru inwestorskiego, odbieranie robot oraz
ostateczne ich rozliczenie,
uczestniczenie w komisjach odbioru rob6t oraz uczestniczenie w odbiorach
pogwarancyjnych,
rozliczenie inwestycji drogowych i mostowych,
prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu inwestycji,
organizowanie pomiarow ruchu drogowego,
opracowywanie lub aktualizowanie graficznych projektow stalej organizacji
ruchu dla drég powiatowych,
prowadzenie strony internetowej Zarzadu Drog Powiatowych
kontrola stanu drog i obiektéw mostowych,
prowadzenie ewidencji i aktualizacja sieci drogowej — obsluga programu
komputerowego,
prowadzenie wykazow i ksiag obiektow mostowych — obstuga programu
komputerowego,
gromadzenie danych techniczno-eksploatacyjnych o obiektach mostowych
i przechowywanie ich dokumentagji technicznej,
udziat w przegladach biezgcych prowadzonych przez Dziat Techniczny, zgodnie
z ustalonymi procedurami w tym zakresie,
sporzadzanie i przygotowywanie dokumentacji przetargowej na roboty drogowo
mostowe zwiazane z biezacym utrzymaniem oraz organizowanie zapytan
ofertowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami - nadzér nad
przestrzeganiem ustawy o zamowieniach publicznych,
przeprowadzanie procedur przetargowych w celu wyboru wykonawcy,
przygotowywanie uméw oraz zmian w umowach i aneksach,
uzgadnianie plandw zagospodarowania przestrzennego,




prowadzenie oraz udziat w przeglgdach obiektow mostowych.

Wskazanie wymaganych dokumentow w ofercie pracy:

list motywacyjny z wfasnorecznym podpisem kandydata,

zyciorys- curriculum vitae(CV) z wfasnorecznym podpisem kandydata,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, wediug
wzoru dostepnego na stronie BIP Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim (makowzdp@wp.pl) lub pobranego w siedzibie Zarzgdu Drég
Powiatowych w Makowie Mazowieckim z wfasnorecznym podpisem kandydata,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
dodatkowe kwalifikacje i uprawnienia,

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgcych
wymagany staz pracy, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu-
za$wiadczenie o zatrudnieniu wskazujace date jego rozpoczecia,

kserokopie posiadanych referencji lub opinii,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego z wfasnorecznym
podpisem kandydata,

o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu w petni z praw publicznych z wfasnorecznym podpisem kandydata
oswiadczenie o niekaralnosci za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe z wfasnorecznym podpisem
kandydata,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji z
wtasnorecznym podpisem kandydata,

kserokopia dokumentu potwierdzajaca niepetnosprawnosé  (dotyczy
kandydatow, ktdrzy zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
13a ust. 2 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula;
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych”.

Warunki pracy:

Miejsce pracy: budynek administracyjny- Zarzad Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim, ul. Krétka 3, 06-200 Makéw Mazowiecki

Stanowisko kierownicze zwigzane z zarzadzaniem i decyzyjnoscia.

Inne informacje:

praca w petnym wymiarze czasu pracy,

budynki nie przystosowane dla osob niepetnosprawnych poruszajacych sie na
wozkach inwalidzkich, koniecznos¢ pokonywania schodéw w budynku,

praca biurowa oraz w terenie,

prowadzenie samochodu osobowego,



e zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej, ktora bedzie przeprowadzona w celu sprawdzenia
kompetencji pracownika,

e wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w miesigcu poprzedzajgcym opublikowanie ogtoszenia jest 0%

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Osoby zainteresowane zatrudnieniem w Zarzgdzie Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim sg proszone do skladania ofert i wszystkich wymaganych dokumentow
do dnia 14.07.2025 r. do godziny 15°° w:

e Zarzadzie Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim, ul. Krotka 3,
06-200 Makow Mazowiecki, Sekretariat pok. Nr 2,

e przestanie pocztg na adres: Zarzad Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim ul. Krotka 3, 06-200 Makow Mazowiecki.

z DOPISKIEM: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze:,, Kierownik Dziatu
Inwestycji i Zamowien Publicznych”

Oferty, ktore wptyng do Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie Mazowieckim po
wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikujg sie do
Il etapu i zostang umieszczone w protokole, bedg przechowywane , zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng przez okres 2 lat, a nastgpnie zostang przekazane do
archiwum zaktadowego.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb mogg by¢ odebrane osobiscie przez
zainteresowanych w ciggu 10 dni od dnia ogtoszenia informacji o wynikach naboru.

W przypadku nieodebrania dokumentdw zostang one komisyjnie zniszczone.




