ZARZAD DROG POWIATOWYCH

w Makowie Mazowieckim
ul. Krétka 3

06-200 Makéw Mazowiecki
tel./fax 029 71 71 522

NIP 757-12-90-325, REGON 550671027  ZARZADZENIE Nr 2/2021

Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim
z dnia 01 lutego 2021 roku

w sprawie udzielania zaméwien publicznych
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000,00 zlotych netto

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22019, poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowief publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwote 130 000,00 ziotych netto zlotych zgodnie z zalgcznikiem do
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Budowy Drog i Mostéw Zarzadu
Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 05/2017 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim z dnia 06 lutego 2017r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTO R
Zarzadu Drég owiatowych
w Makowie zoyieckim

Zdziffao Sobsl






ZARZAD DROG POWIATOWYCH
w Makowie Mazowieckim
ul. Krotka 3

06-200 Makoéw Mazowiecki : ;
tel./fax 028 71 710522 Zatqcznik do Zarzgdzenia Nr 2/2021
NIP 757-12-90-225, FY30ON 550671027 Dyrektora Zarzqdu Drég Powiatowych

w Makowie Mazowieckim
z dnia 01 lutego 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000,00 ztotych netto
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przepisy ogdlne

1. Regulamin okre$la zasady udzielania zamoéwiern publicznych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Makowie Mazowieckim (zwanej dalej: ,,Regulaminem”).

2. Regulamin stosuje sie do zamowiern na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane w Zarzadzie Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim na podstawie
PZP.

3. Zamodwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami PZP, a w przypadku zamowien wsp()’ffinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspétfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem
aktualnych obowigzujacych Wytycznych.

4. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien, do ktdrych zastosowania nie majg regulacje
PZP, tj. zamowien, ktérych wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz
130 000,00 zt oraz wytgczonych spod stosowania PZP.

5. Regulaminu nie stosuje sie do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala si¢

regulamin konkursu.

§2

Definicje

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Zarzagdu Drég Powiatowych
w Makowie Mazowieckim;
2) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub inng
osobe upowazniong;
3) Kierowniku dziatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika dziatu, o ktorej
mowa w pkt 5;
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4) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumieé komisje przetargowa
powotang przez Dyrektora do przeprowadzenia albo przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) Dziat organizacyjny — nalezy przez to rozumieé dziat, zgodnie z definicja
wskazang w Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu Drég Powiatowych
w Makowie Mazowieckim, wnioskujaca o udzielenie zaméwienia;

6) Progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreélone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 PZP;

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

8) Rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowari o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzony przez Komisje ds. zaméwien;

9) SWZ - nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia;

10) PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowier publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

11) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia
zamowienia publicznego;

12) Wytycznych — nalezy przez to rozumieé instrument prawny okreslajacy
ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji
programow operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na podstawie
wiasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez
beneficjentow na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu;

13) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Makowski — Zarzad Drog
Powiatowych w Makowie Mazowieckim.

2. Pozostate okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy
interpretowac zgodnie z ich definicjg zawartg w PZP.

3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.

Rozdziat II
PLANY | USTALENIE WARTOSCI

§3

Planowanie

1. Kierownik Dziatu identyfikuje potrzebe udzielenia zaméwienia publicznego,
dokonujac oceny celowosci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia potrzeb
Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

2. W odniesieniu do udzielania zamdwier o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi
unijne Dziat organizacyjny zobowiazany jest poprzedzi¢ wszczecie postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego analizg potrzeb i wymagar, przeprowadzong
zgodnie z art. 83 PZP, chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie:
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1) negocjacji bez ogtoszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze
wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozina byto
przewidzie¢, nie mozna zachowaé termindw okreslonych dla przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem) lub,

2) w trybie zamowienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP
(tj. gdy ze wzgledu na wyjatkowga sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajgcego, ktérej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowaé terminéw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamdwienia).

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego
przez uprawniony organ, sporzadza plany postepowan o udzielenie zamowien, jakie
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan postepowan
Zamawiajacy zobowigzany jest zamiesci¢ w BZP oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz dokonywac jego aktualizacji.

Kierownik Dziatu organizacyjnego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego przekazuje Kierownikowi zamawiajacego wstepny plan postepowarn na
nastepny rok budzetowy sporzadzony w oparciu o biezace potrzeby
i zaplanowane srodki budzetowe wraz z informacjg o planowanej dacie wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, orientacyjnej wartosci
zamowienia, przedmiocie zamodwienia.

Niezwtocznie po przyjeciu budzetu lub planu finansowego na dany rok budzetowy
przez uprawniony organ Kierownik dziatu organizacyjnego jest zobowigzany
przekaza¢ Kierownikowi zamawiajgcego zatwierdzony plan postepowan. Kierownik
Dziatu organizacyjnego jest rowniez zobowigzany niezwtocznie i na biezaco
przekazywac Kierownikowi zamawiajagcego kazdg zmiane i aktualizacje planu
postepowan o udzielenie zamoéwien.

Plan postepowan jest podstawg udzielania zamowiert w Zarzadzie Drég Powiatowych
w Makowie Mazowieckim, zgodnie z PZP.

Udzielanie zamoéwien poza planem postepowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych koniecznoscig realizacji zadan, ktérych nie mozna byto przewidzieé
w momencie sporzgdzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdwienia nie
mozna zwlekac do kolejnej aktualizacji planu.

Udzielenie zamoéwienia poza planem postepowar wymaga wskazania powodéw, dla
ktérych zamowienie nie zostato ujete w planie, a jednoczeénie zachodzi konieczno$é
jego realizacji.

§4

Szacowanie wartosci zamowienia

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepiséw PZP, zanizanie wartosci
zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdéwienia.
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3. Nie mozna dokonywa¢ podziatu zamoéwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséow PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

4. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7 i 8 PZP, przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sie wartos¢ tych
zamowien.

5. Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamowienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

6. Warto$¢ zamowienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane,
z tym, ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza
sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

7. Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie w oparciu o regulacje art. 34
PZP.

8. Wartos$¢ zamodwienia na ustfugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng
analize uwiarygodniajagcg ustalong wartos¢ szacunkowa, w szczegdlnosci
przeprowadzone rozeznanie rynku, analize danych z lat ubiegtych itp.

9. Za prawidfowos¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia odpowiada Kierownik
Dziatu organizacyjnego.

Rozdziat lll
PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§5

Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

2. Zaméwienia udziela sie w sposob zapewniajacy:

1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach S$rodkoéw, ktére zamawiajgcy moze
przeznaczyC na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

3. W przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego
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i przetargu ograniczonego, a w pozostafych trybach Zamawiajgcy moze udzieli¢
zamoéwienia w przypadkach okreslonych w PZP.

W przypadku zamowiert o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy moze
udzieli¢ zaméwienia w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamoéwienia w przypadkach okreslonych w PZP.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
odpowiada Dyrektor. Osoby inne niz Dyrektor odpowiadajq za przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w  postgpowaniu  oraz czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem postepowania.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawca odbywa sig przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w PZP.

§6

Przygotowanie Wniosku

Whiosek nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Dziat organizacyjny przekazuje wypetniony Wniosek do Kierownika zamawiajgcego
w formie projektu dokumentu.
Dziat organizacyjny weryfikuje projekt Wniosku pod wzgledem zgodnosci z PZP oraz
zgtasza ewentualne uwagi i watpliwosci.
Kierownik Dziatu organizacyjnego uzgadnia ostateczng tre$¢ Wniosku pod wzgledem
zgodnosci z PZP.
Dziat organizacyjny:

1) uzyskuje potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych na realizacje

zamowienia;

2) uzyskuje zatwierdzenie Dyrektora.
Kierownik Dziatu organizacyjnego rejestruje wniosek w prowadzonym Rejestrze.
Rejestr zawiera co najmniej nastepujace informacje: numer porzadkowy Wniosku,
date rejestracji Wniosku, nazwe Dziatu organizacyjnego oraz informacje w zakresie
stosownym do zakresu informacji przekazywanych Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych w ramach rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.

§7

Osoby uczestniczace w postgpowaniu

Zatwierdzajac Wniosek, Dyrektor powierza przygotowanie lub przeprowadzenie albo
przygotowanie i  przeprowadzenie  postepowania  Kierownikowi Dziatu
organizacyjnego lub Komisji Przetargowej.

Dyrektor moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonanie innych czynnosci niz
ocena wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.
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10.

&

12.

13.

Komisja Przetargowa moze mieé¢ charakter staty lub by¢ powotywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Stata Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje Dyrektor w drodze odpowiedniego
zarzadzenia.

W przypadku, gdy nie zostata powotana stata Komisja Przetargowa, Kierownik Dziatu
organizacyjnego wnioskuje o powotanie Komisji Przetargowej. Wzér wniosku stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Tryb pracy Komisji Przetargowej okreéla Regulamin pracy Komisji Przetargowe;j
stanowigcy zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Dla zaméwien, ktorych wartosé jest mniejsza niz progi unijne, powotanie Komisji
Przetargowej nie jest obligatoryine. W takim przypadku Kierownik Dziatu
organizacyjnego wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie albo
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, cechujgce sie bezstronnoscia
i zapewniajace obiektywizm.

Osoby uczestniczagce w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane s3
zachowac poufnosé, bezstronnoé¢ i obiektywizm w toku catego postepowania.
Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajacego lub mogace
wptynaé na wynik tego postgpowania, lub udzielajgce zamoéwienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie
pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w
art. 56 ust. 2 PZP. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 PZP, sktada sie niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a
oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakoriczeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania, lub osoby
udzielajgce zamodwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, o$wiadczenie o braku lub istnieniu
konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 PZP. Oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sktada sie przed
rozpoczeciem  wykonywania  czynnosci zwigzanych  z  przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Wz6r oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9 lub 10 powyzej, Dyrektor
lub osoba, ktorej powierzyt czynnoéci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace
oswiadczenie o odpowiedzialno4ci karnej za ztozenie fatszywego oéwiadczenia.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wytaczeniu,
jest zobowigzana wytgczy¢ sie z postgpowania, sktadajac odpowiednio oswiadczenie,
0 ktérym mowa w ust. 9 lub 10 powyzej.

W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor moze
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14.

— z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika Dziatu organizacyjnego lub Komisji
Przetargowej — powotac biegtego do wykonania okreslonych czynnosci.

Osoby uczestniczagce w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zobowigzane s3
zwraca¢ uwage na zaniechania i zachowania wykonawcow, ktorych konsekwencje
maja wptyw na wynik postepowania przetargowego oraz moga stanowi¢ symptomy
zmoéw przetargowych w szczegélnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku
zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwtocznie poinformowac
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Kierownika Dziatu organizacyjnego lub
Dyrektora.

§8
Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowiei umowy, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamodwienia publicznego, pod wzgledem
formalno-prawnym oraz ochrony danych osobowych nalezy do Dziatu
organizacyjnego.

Dziat organizacyjny przed wszczeciem postepowania moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe, zwracajac sie do ekspertow, wtadzy publicznej lub
wykonawcéw, ktérych doradztwo moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zaméwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego
traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.

Dziat organizacyjny sporzadza opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadami
okres$lonymi w PZP. W opisie przedmiotu zamoéwienia:

1) nie mozna wskazywaé znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzic
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub
produktéw, chyba ze nie mozna opisa¢ przedmiotu zamodwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,lub rownowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci;

2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z
realizacjg zamoéwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce Ilub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane
przez Dziat organizacyjny czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 1320 ze zm.);

3) nalezy okredli¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
odnoszace sie w szczegélnosci do okreslonego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie
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sq ich istotnym elementem, pod warunkiem ze s3 one Zwigzane z
przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow;

4) w przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym
pracownikow Zarzgdu Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim, nalezy
uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych
lub projektowania z przeznaczeniem dia wszystkich uzytkownikéw, chyba ze
nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdéwienia;

5) mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacja zamowienia, ktére moga
obejmowac aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z
innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zaméwienia — zgodnie z
art. 96 ust. 1 PZP;

6) mozna okresli¢ koniecznod¢ przeniesienia praw wtasnoéci intelektualnej lub
udzielenia licencji;

7) nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gtéwnych
elementéw sktadajacych si¢ na przedmiot zamdwienia, jezeli cena stanowi
jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajgcej 60%:.

4. W celu wszczecia postepowania Kierownik Dziatu organizacyjnego, wraz z wnioskiem
0 zamiarze udzielenia zamdwienia, przekazuje do Kierownika Zamawiajacego
odpowiednio zaakceptowane przez wiasciwe stuzby lub podpisane przez siebie
nastgpujace dokumenty i informacje:

1) projektowane postanowienia umowy, ktdre zostang wprowadzone do umowy
W sprawie zamodwienia publicznego;

2) opis przedmiotu zamdwienia sporzadzony z uwzglednieniem zasad
okreslonych w ust. 3, a takze wymagania jakosciowe odnoszace sie co
najmniej do gtéwnych elementéw sktadajacych si¢ na przedmiot zaméwienia
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 7;

3) warunki udziatu w postgpowaniu, kryteria selekgji, jezeli sg ustalone;

4) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, a jezeli
przypisanie wag z obiektywnych przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczecia
postgpowania, wskazanie kryteriow w kolejnosci od najwazniejszego do
najmniej waznego;

5) informacje na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jezeli s3 wymagane);

6) informacje na temat liczby wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do
sktadania ofert, ofert wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy);

7) obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére bedg miaty
zastosowanie w celu wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcy
udzielone zamdwienie w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia jeden wykonawca miatby uzyska¢

! Zapis zalecany tylko w odniesieniu do zamawiajacych publicznych wymienionych w art. 4 pkt 1 i 2 PZP oraz
ich zwiazkow (patrz art. 246 ust. | PZP).
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wieksza liczbe czgsci zamowienia niz wynosi maksymalna liczba, na ktére
moze zosta¢ mu udzielone zamowienie;
8) informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych.
5. Dziat organizacyjny opracowuje ogtoszenie o zamoOwieniu i SWZ w zakresie
merytorycznym i w szczegélnosci w oparciu o dostarczone przez nig informacje
i dokumenty wskazane w ust. 4.
6. Dziat organizacyjny przedktada do akceptacji Dyrektora kompletng SWZ albo inny
dokument, jezeli w wybranym trybie udzielenia zaméwienia projekt SWZ nie jest
wymagany do wszczecia postepowania.

Rozdziat IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9

Przeprowadzenie postgpowania i udzielenie zamowienia publicznego

1. W procesie przeprowadzenia postgpowania Dziat organizacyjny lub Komisja
Przetargowa w przypadku, o ktérym mowa § 7 ust. 2, odpowiada za:

1) wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Dziat organizacyjny
wyjasnieniami/zmianami tresci SWZ lub ogtoszenia o zamoéwieniu oraz
przekazanie wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

2. W procesie przeprowadzenia postepowania Dziat organizacyjny odpowiada za:

1) przygotowanie projektu wyjasnieri/zmian tresci SWZ;

2) przekazanie informacji na temat wysokosci kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamodwienia;

3) uzyskanie decyzji Dyrektora odnosnie do dalszego toku postgpowania w
przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizszg ceng
przekracza kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie
zamowienia.

3. W procesie przeprowadzenia postegpowania Komisja Przetargowa odpowiada,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy Komisji Przetargowej, za
przygotowanie do zatwierdzenia Dyrektora propozycji dokonania czynnosci
w postepowaniu zgodnie z przepisami PZP.

4. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego konczy si¢ zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego? albo uniewaznieniem postgpowania.

5. Dziat organizacyjny organizuje proces przygotowania i przedtozenia umowy
do podpisu Dyrektora i innych oséb reprezentujacych zamawiajgcego, a takze
do podpisu o0sob reprezentujgcych wykonawce.

2 Zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postgpowaniu.
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Rozdziat v
UMOWA 0 ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§10
Realizacja zaméwienia publicznego

1. Nadzér nad prawidtowa realizacja zamdéwienia prowadzony jest przez Dziat
organizacyjny.

2. Dziat organizacyjny jest odpowiedzialna za zachowanie ciggtosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z PZP (jezeli z3gdano wniesienia
zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Dziat organizacyjny jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym treéci aneksu
i zawarcie aneksu z wykonawca.

4. Niezwtocznie po zawarciu aneksu Dziat organizacyjny przekazuje wszelkie informacje
niezbedne do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogtoszenia o zmianie
umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3i4 PZP.

§11
Wykonanie umowy

1. Dziat organizacyjny sporzadza raport z realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w art.
446 PZP.
Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:
1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej;
3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace:
a) co najmniej 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane
0 wartosci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartosé kwoty dla robét budowlanych - 20 000 000,00 euro, a
dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro,
b) co najmniej 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz
wyrazona w ztotych réwnowartoéé¢ kwoty dla robét budowlanych -
20 000 000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000,00 euro;
4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catoéci lub w czesci.
2. W raporcie z realizacji zamdéwienia Dziat organizacyjny dokonuje oceny realizacji
umowy.
3. Raport zawiera co najmnie;j:
1) wskazanie kwoty, ktdra wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz
porownanie jej z kwotg wynikajgca z szacowania wartosci zaméwienia oraz
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cena catkowitg, podang w ofercie, albo maksymalna wartosciag nominalng
zobowiazania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich
wystapienia;

3) ocene sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub
okreélenia przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci,
gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych.

Wzdr raportu stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
Dziat organizacyjny sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia os$wiadczenia o jej wypowiedzeniu
albo odstgpieniu od niej.

Dziat organizacyjny w terminie 5 dni od wykonania umowy przygotowuje informacje
niezbedne do sporzadzenia ogfoszenia o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 PZP.
Dziat organizacyjny w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogtoszenie
o wykonaniu umowy w BZP.

Rozdziat VI
POSTEPOWANIE ODWOtLAWCZE

§12
Srodki ochrony prawnej

W przypadku wniesienia $rodkéw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego Dyrektor zapewnia udziat oséb o odpowiednich
kwalifikacjach w charakterze petnomocnikéw Zamawiajgcego przed KIO lub sadem
powszechnym lub SN.

Kierownik Dzialu organizacyjnego przekazuje niezwlocznie Kierownikowi
zamawiajacego kopie wniesionych $rodkéw ochrony prawnej w celu analizy
i ustalenia dalszego toku dzialania.

Dzial organizacyjny analizuje wydane w sprawie orzeczenie KIO pod katem
mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi w oparciu o indywidualne okolicznosci
danej sprawy.
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2.

Rozdziat VII
PROTOKOL | KONTROLA

§13
Dokumentowanie przebiegu postepowania

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie Zamowienia,
sporzadzajgc w jego toku protokét postepowania.

Protokot przechowywany jest zgodnie z zasadami  wynikajgcymi z Pzp
i przepisbw wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia
instrukciji kancelaryjnej w Zarzadzie Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim.

§14
Kontrola postepowan

W przypadku kontroli postgpowania, w razie potrzeby Kierownik Dziatu
organizacyjnego wyznacza osobe odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej
czesci prowadzonej kontroli.

Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia Dziatu organizacyjnego
w toku prowadzonych czynnosci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie
kompetencji Dziat organizacyjnego.
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Zatqgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Zarzqd Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

(Dziat organizacyjny ZDP)
NI SPrawy: c.cccevueereeiesseeneennnes

Whiosek
o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego

I. Przedmiot zamdwienia publicznego
1. NAZWa ZAMOWICNIA: ceveirrereerrereeereeseessesasiesaesssesssssssssssssssssssssassassassassesannes
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publicZNego: ...t
KO CPVE ...cccinssmammsmmamsssossosssasassasmass
Kategoria USTUB: ......ccccceereunncnsanermensrinsssasasss
Pozycja w Planie postepowan: .........ceoeueecune.
2. Uzasadnienie celowoSCi ZaMOWIENIA: ....cccecueuinerienieeissins st
Przeprowadzono analize potrzeb, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu®: TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic: .........coeiuiesscsnssensnnns.
3. Czy przewiduje sie podziat zaméwienia na czgsci? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu
zamoéwienia na czesci (art. 91 ust. 2 PZP)%: ...t
W przypadku odpowiedzi twierdzace;:
3.1. wykonawca moze ztozy¢ ofertg na ............c.......... (pOdac liczbe) czgsci zamowienia;
3.2. czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zamowienia, ktérg mozna udzieli¢
jednemu wykonawcy? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzace;:
maksymalnie .........ccc.. (podac liczbe) czeéci zamoéwienia mogg zostac
udzielone temu samemu wykonawcy.
Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére beda miaty zastosowanie
w celu wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zamodwienie
zostang okre$lone w dokumentach zamoéwienia.

| Jezeli przeprowadzono Analizg potrzeb to ma by¢ dotaczona do wniosku o zamiarze udzielenia zamowienia
2 Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zaméwienia powody niedokonania podziatu zamoOwienia na czgsci.



4. Czy przewiduje sie udzielanie zamowien:
4.1. o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robét budowlanych)?
TAK/NIE*
4.2. o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

Il. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia
5. Wartosé¢ zamdwienia:

5.1. podStawowego ................... PLN (netto), ....coweeeunnn... QUIO3,..eerrra,
PLN (brutto),

5.2. 0 ktérym mowa w pkt 4 ppkt/ppkt 2* Wniosku ... PLN (netto), ..................
€UrO, w.oveveviriiiciscisnnnen. PLN (brutto),

5.3. prawa  opCji  eeereeeeee PLN  (netto), oo euro,
....................................... PLN (brutto).
taczna wartos¢ szacunkowa zaméwienia: ..o PLN
((1=1470) CUIO, ..ocueeeerreriecceenrsosssncssesenensonnes PLN (brutto)

8. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym:
8.1. pozycja planu: ..o

8.3. rodzaj wydatku: biezace/inwestycyjne*

lll. Warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert
9. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:
9.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*;
9.2. uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw: TAK/ NIE*
9.3. sytuacja ekonomiczna lub finansowa: TAK/ NIE*
9.4. zdolno$¢ techniczna lub zawodowa: TAK/ NIE*
Warunki udziatu w postgpowaniu zostang szczegétowo okreélone w dokumentach
zamowienia.
10. Proponowane kryteria oceny ofert:
10.1. cena/ koszt*
waga dla kryterium cena/koszt: .............%
10.2. kryteria inne niz cena/koszt:

? Przelicznik na euro nalezy zastosowa¢ wedhug aktualnego, wlasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 3
PZP.



Okreélenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie szczegotowo

okreslone w SWZ.

IV. Tryb postepowania
11. Proponuje sie przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w

trybie: (w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne):
11.1. podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjacji*
b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*
c) z przeprowadzeniem negocjacji*
11.2. eoeereeeeeeenen. ¥ zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. .......
Prosze poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2:

...............................................................................................................

(w przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajqcej progi unijne):

11.3. przetargu nieograniczonego*,

11.4. przetargu ograniczonego®,

11.5. ooorereerseeeen ¥ zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. .......
Prosze poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w ppkt

IV. Niezbedne dokumenty i informacje — wybraé odpowiednio

1.

VoA W

© o N o

Ogfoszenie o zamdwieniu*/ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy (o dobrowolnej
przejrzystosci ex-ante)*

SWZ/Zaproszenie do negocjacji*

Projektowane postanowienia umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis wymagan jakosciowych odnoszacych sie do co najmniej gtéwnych elementow
sktadajacych sie na przedmiot zaméwienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny
ofert lub kryterium o wadze przekraczajgcej 60%

Wstepne konsultacje rynkowe

Warunki udziatu w postepowaniu

Kryteria selekcji

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny albo wskazanie kryteriow w



kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego

10. Informacja o wysokogci Wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

11. Informacja o liczbie wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert/ofert
wstepnych/dialogu

12. Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére beda miaty zastosowanie w
celu wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcy udzielone zaméwienie

13.1nne e,

data i podpis osoby sporzqdzajqgcej wniosek
Kierownik Dziatu organizacyjnego

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Makowie
Mazowieckim
............................................ data i POUDIS.c.vssssusessissssisisinmmnnsmssnssasssssnsinss
Gtéwny Ksiegowy Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim

data i POdPIS.......ceuevrurrrrnreeeereesreseoo
Skarbnik Powiatu Makowskiego

data i POAPIS.........vvumrververeeeeesreoo
Starosta Powiatu Makowskiego

data i pOdpis........crveeveereersereero
Data rejestracji wniosku oraz jego numer NI POStEPOWANIA: wuvecreueresreereeeessessesn,
w Rejestrze Zaméwien Publicznych

L DL | - F,

*Niepotrzebne skresli¢.




Zatqcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Zarzqd Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

(Dzial organizacyjny ZDP)

Whiosek o powotanie komisji przetargowej
do Kierownika Zamawiajgcego

Dot.: powotania komisji przetargowej

W zwiazku z koniecznoscia przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego (okreslic zamdwienie), zwracam si¢ 0 powotanie komisji przetargowej

w nastepujgcym sktadzie:

................................. - Przewodniczacy,
. weeeeeeeenm Sekretarz,
3. creeerereeresssesnnenenennnnen= CZfONEK kOMISi

(data i podpis
Kierownika Dziatu organizacyjnego)






Zatqcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
przez Zarzqd Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
w ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH W MAKOWIE MAZOWIECKIM

Rozdziat |
ZASADY OGOLNE
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb
pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej
,Komisjq”.
Regulamin stosuje sie do komisji powotanych dla zamoOwien udzielanych w rezimie
PZP.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym
pojeciem rozumieé takze osobe wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajacego.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych
w Makowie Mazowieckim lub inng osobe upowazniong;

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub inng osobe
upowazniong;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang dla przygotowania,
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zaméwienia udzielanego
w rezimie PZP.

Dziat organizacyjny — nalezy przez to rozumie¢ dziat, zgodnie z definicja wskazang w
Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim,
ktory wnioskuje o okreslony zakup, zgodnie z Regulaminem;

PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych;

Regulaminie — niniejszy regulamin.

Rozdziat Il
PRACE KOMISJI

§3

Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje Dyrektor.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
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10.

11.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.

W sktad Komisji Przetargowej muszg wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia (wiedza techniczna) umozliwiajacg dokonanie
oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto znaé¢ przedmiot
zamowienia oraz zasady udzielania zaméwieri publicznych.

Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik Dziatu organizacyjnego, cztonkami s3
osoby z Dziatu organizacyjnego oraz inni pracownicy.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest
pracownik Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie Mazowieckim.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informaciji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§4

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, bioragc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowigzkéw stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkéw.

Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykta wigkszoscig gtosow.

W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji,
obowiazany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia sSwojego stanowiska
(zdanie odrebne), ktére dotacza sie do protokotu posiedzenia Komisji.

W' przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komis;ji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowa jest PZP oraz
oswiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcow.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwtaszcza
jej Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokét, w ktérym w szczegolnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowarn, czynnosci dokonane przez
przewodniczgcego/sekretarza/cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom
komisji w zakresie ich obowigzkdéw przez przewodniczacego komisji.

Jezeli w zwiazku z praca Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes
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i3.

zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien
przedstawi¢ na pismie swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji. Cztonek
Komisji Przetargowej powinien rowniez przedstawi¢ Przewodniczagcemu Komisji
swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac
Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 11 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Dyrektorowi.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§5

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP™.

Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w
formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 3 PZP.

Najpdzniej po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z os$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcdw, cztonkowie Komisji Przetargowej
sktadaja w formie pisemnej oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem os$wiadczenia Dyrektor uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem
oswiadczenia, Dyrektor uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnoéci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP cztonek Komisji obowigzany jest
niezwfocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

' Obowiazek nie zachodzi, jesli Komisja jest powotana do przygotowania i/albo udzielania zaméwienia
wylaczonego spod stosowania PZP.
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publicznego, powiadamiajgc o tym na pisSmie Przewodniczagcego komisji oraz
Dyrektora, a w przypadku, kiedy wyfaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji —
Dyrektora.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

§6

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Dyrektora o
powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe —
wskazanie kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§7

W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia:

8
2.
3.

whniosek zakupowy;

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
projekt dokumentéw zamodwienia, w tym projekty ogtoszern oraz projektowane
postanowienia umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

§8

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia projekty:

«
2.

sprostowania i zmian ogtoszen o zamdwieniu;

wyjasnien i zmian w dokumentach zamdwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i
innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zaméwienia);

zaproszen do sktadania ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

udziatu w negocjacjach itp.;
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4. pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcéw, tresci wyjasnied i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;

5. notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6. informacji z otwarcia ofert;

7. propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do wudziatu w
postepowaniu;

8. propozycji uniewaznienia postgpowania;

9. propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10. rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11. propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

Rozdziat Ill
CZLONKOWIE KOMISJI

§9

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1. dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2. uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3. zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczgcych funkcjonowania Komisji
4. wnioskowania o powotanie biegtego.

§10

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujagc sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowiazkéw cztonka Komisji nalezy w szczegélnosci:

3.1. uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

3.2. badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu;

3.3. ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w & 5 Regulaminu;

3.4. wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;

3.5. niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.
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§11

1. Przewodniczacy Komisji  zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie?
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10
ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegélnosci:
2.1. organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;
2.2. wnioskowanie do Dyrektora o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 5 albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie, a takze
0 odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powoddw;
2.3. w razie potrzeby wnioskowanie do Dyrektora o zawieszenie dziatania komisji do
Czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
2.4. informowanie Dyrektora o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji.

§12

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postgpowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdInosci:

2.1. dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania
wraz z zatgcznikami;

2.2. sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, jesli sg wymagane;

2.3. udziat w opracowywaniu treéci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

2.4. nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postgpowaniem;

2.5. przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegblnosci w celu:

2.5.1. udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

2.5.2. przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce
lub kontrole,

2.5.3. dokonania jej archiwizaciji.

§13

1. Protokét postepowania jest  podpisywany przez wszystkich  cztonkéw  Komisji
Przetargowe;.

? Jesli komisja zostata powolana takze do przygotowania postepowania.
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Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkoéw Komisji Przetargowej powinien zostac
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowe;.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokoét
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja koriczy dziatalnoé¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego.
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Zatqcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Zarzqd Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

Nazwa postepowania: ........ccceveeeeeeass

Oznaczenie SPrawy: ...ccceeeenneennnn.

Dane podmiotu ZamawiajaCego: ... uuensmesmssssssesssasssnssmssssnsssssssssssrssssssssssscecos
Oswiadczenie:!

o kierownika Zamawiajgcego

o pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

o cztonka Komisji Przetargowej

biegtego

o innej osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajgcego lub mogace wptynac na wynik tego
postepowania

o innej osoby udzielajgcej zamowienia

IMI@ (IMIONA) ..ottt
NBZWESKOD .....connsnsisessroesssnnnsrassnesanssssiin issnsssssassanassimagsnssssnssssseessnsnssssysravuntrassass isasnshsesssvoavsvnsansanss
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1. nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2. nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia;
nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli; nie pozostaje we
wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organoéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia;

3. w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od
wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu, nie bytem czfonkiem organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia;

4. nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwoéé co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

(@)

(podpis)

W zwiagzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2, podlegam wytgczeniu z
niniejszego postepowania.

.................................................

(podpis)
Sktadanie oéwiadczen niezgodnych z prawdg podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z §
233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1444 ze zm.).

I Zaznaczy¢ wiasciwe.
2 Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy.






Zatqgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
przez Powiat Makowski — Zarzqd Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

Nazwa postepowania: ..........ceee.
Oznaczenie SPrawy: .....eeeeeenes
Dane podmiotu ZamawiajgCeg0: ....ccurssmuieiseensssussnsasssnnsssasssesssaase sssansnses

Oswiadczenie:!
o kierownika Zamawiajgcego
o pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci
o cztonka Komisji Przetargowej
biegtego
innej osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia, po stronie Zamawiajgcego lub mogacej wptyng¢ na wynik
tego postepowania
o innej osoby udzielajgcej zamowienia
IMIQ (IMIONA) ..ottt s s
VAT L] < IO PP PP PP PP PP PP PPN
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze nie zostatem
prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 296a, 297, 303 lub
305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1444 ze zm.).

(podpis)

W zwiazku ze skazaniem za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 2963, 297,
303 lub 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1444 ze
zm.) i brakiem zatarcia skazania, podlegam wytaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)
Sktadanie oéwiadczen niezgodnych z prawda podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z §

233 Kodeksu karnego.

I Zaznaczy¢ wihasciwe.






Zatqgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamowier publicznych
przez Zarzqd Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim

Zamawiajacy:

(nazwa i adres Zamawiajqcego)

Raport z realizacji zamoéwienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

I - TR U T OSSP PP PP PP PPPISPRTS
(nazwa zamdwienia)
realizowanego na podstawie UMOWY NI .....ooeeeveninnenns 35 11 - [OORO :
|. Dane:
1. Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang
Y Y S

2. Data rozwiazania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstapieniu od niej ....../ .../ v *.

Il. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:
1. kwota, ktorg wydatkowano na realizacje zamoéwienia: ...............
2. warto$é szacunkowa ZamOWIENIA: ....ceeeeeceerere it
3. cena catkowita podana w ofercie: ...
4. maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego wynikajgcego z
umowy (gdy w ofercie podano cene jednostkowq lub ceny jednostkowe/gdy zostata

OKIESIONA W UMOWIE): ....cevvevenrererereseinesessesssesassitsassssaessaesss s snesasassssssn s s sbs s s sassanases

Poréwnanie kwot:
1. kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zamowienia:

WYNIK weovvveverersennneennnnnns (M. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)
2. kwota wydatkowana — cena catkowita podana w ofercie:
WYNIK cecoveevevrrreresneennnen (NP. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)

3. kwota wydatkowana — maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy*:
T 71| ORe—— (np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)



lll. Zaistniate okolicznosci i przyczyny ich wystgpienia:

1. Czy na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowe;j?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznoséci oraz przyczyny
ICh WYSEGPI€NIAL w.ovvvvve oo

2. Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowe;j?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznoéci oraz przyczyny
ICh WYSEGPIENIA w.vvvvvvv e

3. Czy wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dnil?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznoéci oraz przyczyny
ICh WYSEPIENIA: w...vovve e

4. Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catoéci lub w czesci albo
dokonat jej wypowiedzenia w catoéci lub w czesci?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznoéci oraz przyczyny
o L T

IV. Ocena:
Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania:

(informacja, czy zamdwienie zostato zrealizowane nalezycie, w tym in formacja, czy zamdwienie zostato wykonane
w terminie)

V. Whnioski:

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych:

(np. proponowane zapisy wzoréw umowy dla przysztych postepowari)

Sporzadzit:

............................................................

(osoba odpowiedzialna za realizacje zamdwienia)

' Nalezy dostosowaé w zaleznosci od wartoci zaméwienia (art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP).



Zaakceptowat:

...........................................

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslic.






