ZARZADZENIE Nr 23/2025

Dyrektora Zarzgdu Drog Powiatowych w Makowie Mazowieckim
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamdwien klasycznych, ktérych wartos¢
jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 ztotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2025 poz. 1483) zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdéwien klasycznych, ktorych wartosc jest rowna lub
przekracza kwote 170 000,00 ztotych zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Inwestycji i Zamaéwien Publicznych
Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie Mazowieckim.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 2/2021 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim z dnia 01 lutego 2021r. w sprawie udzielania zamdwien publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwote 130 000,00 ztotych netto.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku.




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 23/2025
Dyrektora Zarzgdu Drég Powiatowych
w Makowie Mazowieckim z dnia 30 grudnia 2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN KLASYCZNYCH,

KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 170 000,00 Z£OTYCH

§1.
[Postanowienia ogoine]

1. Niniejszy regulamin okresla warunki, zasady i sposéb udzielania zamdwien klasycznych
o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 170000,00 zt przez Zarzad Drég
Powiatowych w Makowie Mazowieckim, w tym w szczegblnosci zasady dziatania osob
odpowiedzialnych za planowanie i udzielanie zaméwied publicznych w rozumieniu

przepiséw ustawy Pzp.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Pojecia uzyte w niniejszym Regulaminie, pisane wielka literg, oznaczajg:

Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim;

Komisja — Komisja Przetargowa powotana przez Kierownika Zamawiajgcego;
Postepowanie — postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego;

Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamodwien klasycznych, ktérych wartosé
jest réwna lub przekracza kwote 170 000,00 ztotych;

Ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych;

Dziat merytoryczny (Dziat wnioskujgcy) ~ komodrka organizacyjna Zarzadu Drog
Powiatowych w Makowie Mazowieckim, ktorej zakresu dziatania dotyczy przedmiot
zamowienia lub na potrzeby ktérej ma zostaé dokonany dany zakup;

Dziat do spraw zamdwied publicznych — komorka organizacyjna Zarzadu Drég
Powiatowych w Makowie Mazowieckim, ktdrej zakres zadar / dziatania obejmuje
zamowienia publiczne;

Zamawiajacy — Powiat Makowski — Zarzad Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim.

§2.
[Zasady udzielenia zamodwien]

1. Zamoéwien klasycznych, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 zt,
udziela sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie Pzp, przy poszanowaniu

postanowien Regulaminu.
2. Wvydatki ponoszone przez Zamawiajgcego sg realizowane zgodnie z zasadami
wydatkowania $rodkédw publicznych okreslonymi w powszechnie obowigzujgcych

przepisach prawa.




Dziat merytoryczny, ktéry planuje udzieli¢ zamoéwien, przygotowuje zestawienie
planowanych zamoéwienn wraz ze wstepnym oszacowaniem ich wartosci. Zestawienie,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, nalezy przekaza¢ do Dziatu do spraw
zamowienn publicznych, w terminie do dnia 30 grudnia roku kalendarzowego
poprzedzajacego planowany rok kalendarzowy udzielenia zamoéwienia.

§ 3.
[Wniosek o wszczecie Postepowanial ‘

Dziat merytoryczny przygotowuje Wniosek o wszczecie Postepowania. Wniosek okresla
€O hajmniej:

1) nazwe Postepowania;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3} szacunkowa wartos¢ zaméwienia wraz ze wskazaniem daty i podstawy jej

ustalenia;

4) planowany termin realizacji zamowienia.
Wzér wniosku, o ktérym mowa w niniejszym ustepie, stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie do Dziatu do spraw zamowieri publicznych.
Dziat do spraw zamowien publicznych opiniuje wniosek pod katem zgodnoscei procedury
udzielenia zamdwienia oraz tresci w nim zawartych z Ustawa Pzp.
Po pozytywnym zaopiniowaniu Wniosku o wszczecie Postepowania przez Dziat do spraw
zamdwien publicznych oraz po popisaniu Wniosku przez Gtdwnego Ksiggowego Zarzgdu
Drég Powiatowych w Makowie Mazowieckim i Kierownika Zamawiajgcego Wniosek
podlega akceptacji przez Skarbnika Powiatu Makowskiego (potwierdzenie
zabezpieczenia srodkow na realizacje zamowienia) oraz przez Staroste Makowskiego.

§ 4.

[Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania.]
Kierownik Zamawiajgcego zarzadzeniem powotuje Komisje do przeprowadzenia albo
przygotowania i przeprowadzenia Postepowania, a w przypadku gdy Ustawa Pzp nie
naktada obowigzku powotania Komisji — Kierownik Zamawiajgcego zarzadzeniem moze
powota¢ Komisje do przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania. W przypadku niepowotania Komisji czynnosci przewidziane w ustawie
Pzp zwigzane 2z przygotowaniem | przeprowadzeniem Postgpowania wykonujg
pracownicy Dziatu merytorycznego oraz Dziatu do spraw zaméwien publicznych. Komisja
moze mie¢ charakter staty lub dorazny.

W przypadku powotania Komisji, w jej sktad wchodzi nieparzysta liczba cztonkdw — nie
mniej niz trzy osoby. W sktad Komisji musi wchodzié pracownik merytoryczny {pracownik
z Dziatu merytorycznego) oraz pracownik Dziatu do spraw zamoéwien publicznych.

Tryb pracy Komisji okresla Regulamin pracy Komisji, stanowiagcy zatacznik nr 2 do
Regulaminu.




Zakres zadan i odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji lub innych oséb wykonujacych
czynnosci przygotowawcze oraz czynnosci w zakresie prowadzenia Postepowania jest
okreslony zakresem zadan i odpowiedzialnosci poszczegélnych dziatdow, zgodnie
zust.5i6.
Dziat merytoryczny odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania od
strony merytorycznej, a w szczegoélnosci za:

1) wyznaczenie osoby / osdb do prac w Komisji od strony merytorycznej,

tj. dotyczacej przedmiotu zamodwienia;

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamodwienia;

3) przygotowanie propozycji kryteriow oceny ofert;

4) przygotowanie propozycji warunkow udziatu w Postepowaniu;

5) przygotowanie istotnych postanowien, ktdre zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy;
6) dokonanie merytorycznej oceny ofert.
Dziat do spraw zamowien publicznych ponosi odpowiedzialnos¢ za przygotowanie
i przeprowadzenie Postepowania od strony formalno-prawnej, a takze za prawidfowe
udokumentowanie i archiwizacje Postepowania, a w szczegoblnosci za:
1) wybdr odpowiedniego trybu Postepowania;
2) wyznaczenie osoby / 0séb do pracy w Komisji od strony formalno-prawnej;
3) przygotowanie dokumentacji Postepowania, z zastrzeieniem kwestii
merytorycznych;
4) przygotowanie oraz publikacje ogtoszen w odpowiednich publikatorach.
Po przygotowaniu kompletnej dokumentacji Postepowania przez Komisje lub
pracownikow, o ktérych mowa w ust. 1 ostatnie zdanie, jest ona przedkfadana do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. Postepowanie wszczyna sie na podstawie
dokumentacji zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 5.

[Zawarcie umowy z wykonawc3]
Po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po uptywie terminu na wniesienie odwotfania,
a w przypadku wniesienia odwofania — po jego ostatecznym rozstrzygnieciu,
Postepowania Dziat do spraw zamdwien publicznych sporzagdza umowe zgodng co do
tresci z projektem umowy, ktory zostat zatgczony do dokumentacji Postepowania.
Nadzor nad realizacjg zawartej umowy powierza sie Dziatowi merytorycznemu.
Zawarcie umowy konczy prace Komisji.

§6.
[Rejestr zamoéwien]
Dziat do spraw zaméwien publicznych zobowigzany jest do prowadzenia rejestru
Postepowan.
Rejestr, o ktdrym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace



informacje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

numer Postepowania;

okreslenie Dziatu wnioskujacego;

okreslenie przedmiotu zamdwienia;

date zatwierdzenia Wniosku o wszczecie Postepowania;

date wszczecia Postepowania;

okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia;

rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);

tryb, w jakim udzielono zamowienia;

date i numer zawartej umowy lub informacje o0 uniewaznieniu Postepowania.

§7.

[Postanowienia koricowe]

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026r.
2. W przypadku watpliwosci co do tresci Regulaminu wiaZaca ‘ijest wyktadnia
i interpretacja postanowier dokonana przez Dziat do spraw zamodwient publicznych

W porozumieniu z radcg prawnym.




Zatacznik nr 1

WNIOSEK
o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

A. Wypetnia Dziat merytoryczny

1. Nazwa Postepowania:

......................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Zwiezte okresdlenie przedmiotu zamdwienia / krdtkie streszczenie opisu przedmiotu
zamowienia:

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

4. Szacunkowa wartosS¢ zamOWIENIa: v eeeverererreircer s zt netto.
Stawka podatku VAT: .......c.cceeeenn. %; wartosS€ podatku: .o, zt.
WartosSe brutto: e cecreeremmeveeenns Z1

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ...eeviveieeineinnne {w przypadku
robét budowlanych nalezy podaé date sporzadzenia/aktualizacji  kosztorysu
INWeStorskiego) NA POUSTAWIE! ..uiivi e s rer e et ere e ses sessre e s e e s srnensanesessenens

5. Proponowany termin realizacji zamowienia:

.....................................

/data i podpis/




B. Wypetnia Dziat do spraw zamdwien publicznych

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia WYraZzona W GUIO: ... crerssesisimssirasisssmssismsosiss
2. Opinia Dziatu do spraw zamdwien publicznych:

.....................................................................

........................................................

/data i podpis pracownika
Dziatu do spraw zamowien publicznych/

Dyrektor Zarzgdu Drog Powiatowych w Makowie
Mazowieckim

data i podpis oo
Gtowny Ksiegowy Zarzadu Drog Powiatowych
w Makowie Mazowieckim
............................................... data i podpis ..o
Skarbnik Powiatu Makowskiego
............................................... data i podpis ..ccoeeivricie e
Starosta Makowski
............................................... data i podpis ..o
Data rejestracji wniosku oraz jego numer N .

I postepowania; .....ccoveeeeeecrecerennes

w Rejestrze Zaméwien Publicznych data: "




[ERY

Zalacznik nr 2

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1.

. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy

Komisji Przetargowej (dalej jako ,Komisja”) powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia albo przeprowadzenia Postepowania.

Komisja nie moze dokonywaé zadnych czynnosci prawnych, w szczegdlnosci skiadac
oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego.

Komisja zobowigzana jest pracowac zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Skiad Komisji okresla Kierownik Zamawiajacego.

Komisja rozpoczyna dziatalnosc z dniem jej powotania, chyba e zarzadzenie o powotaniu
Komisji stanowi inacze;j.

Komisja koniczy prace w danym postepowaniu z dniem zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia Postepowania, przy czym €zynnosci
zwigzane ze $rodkami ochrony prawne] oraz kontrolami stanowia czes¢ jej prac i s3
wykonywane do czasu ich zakordczenia. Komisja wykonuje czynnosci réwniez w
przypadku skorzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub prowadzenia kontroli dorainej
przez wiasciwe instytucje.

§2.
W sktad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy;
2} Sekretarz;
3) pozostali Cztonkowie.
W sktad Komisji mozna powotac takze Zastepce Przewodniczacego.
Obstuge organizacyjng, techniczng i prawng Komisji zapewnia Dziat do spraw zaméwien
publicznych.
Wyznaczenie sktadu oscbowego Komisji nastepuje w sposob zapewniajacy udziat w jej
pracach oséb posiadajacych kwalifikacje w zakresie merytorycznym (dotyczacym
przedmiotu zamowienia) oraz w zakresie proceduralnym (dotyczacym przebiegu
Postepowania).
Cztonkiem Komisji moze byé osoba niebedaca pracownikiem Zarzadu Drég Powiatowych
w Makowie Mazowieckim, jezeli wymaga tego charakter zamdwienia, w tym
w szczegdlnoscei jezeli przedmiot zamdwienia wymaga od cztonkéw Komisji wiedzy
specjalnej. _
Cztonkowie Komisji wykonuja swoje czynnosci w sposéb  bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie w swojej pracy cztonka Komisji powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Kierownik Zamawiajacego moze odwotac z prac Komisji cztonka Komisji, ktory swoim




10.

zachowaniem narusza zasady wspofzycia spolecznego, wspdipracy, pomocy,
wzajemnego szacunku oraz kolezenstwa.

Kazdy cztonek Komisji jest zobowigzany do aktywnego uczestnictwa we wszystkich
posiedzeniach i pracach Komisji.

Kazdy cztonek Komisji ma prawo dostgpu do wszelkich dokumentdéw zwigzanych
z praca Komisji.

Dokumentacje Postepowania cztonkom Komisji udostepnia Sekretarz.

§3.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
W razie nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego, a w przypadku braku powotania Zastepcy Przewodniczacego -
Sekretarz.
Przewodniczacy  Komisji  zapewnia sprawne i efektywne  przygotowanie
i przeprowadzenie albo przeprowadzenie Postgpowania {(w zaleznosci od momentu
powotania Komisji).
Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) organizowanie prac Komisji;
2) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji;
3) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym m.in.

o problemach zwigzanych z pracami Komisji,
4) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego;
5) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji Postepowania przez Sekretarza.

§4.

Sekretarz odpowiada w szczegélnosci za:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;

2} organizowanie posiedzen Komisji, w uzgodnieniu z Przewodniczgcym;

3) opracowywanie projektdw dokumentow przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

4} przedktadanie Kierownikowi Zamawiajagcego do zatwierdzenia projektéow
dokumentdéw przygotowywanych przez Komisje.

W przypadku nieobecnosci Sekretarza jego obowiazki przejmuje Przewodniczacy

Komisji.

§5.
Cztonkowie Komisji biorg czynny udziat w pracach Komisji.
Podziat zadan pomigdzy cztonkow Komisji jest determinowany tym, czy cztonek Komisji
jest pracownikiem Dziatu merytorycznego czy Dziatu do spraw zamdwien publicznych.
Kazdy z czfonkow Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za podjete przez siebie czynnosci
{indywidualizacja odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji).




10.

3.

Komisja wykonuje swoje obowigzki w szczegdlnosci na posiedzeniach Komisji.

Komisja moze wykonywaé swoje obowigzki w trybie obiegowym polegajacym na
wymianie dokumentdw pomiedzy cztonkami Komisji, w tym przy wykorzystaniu srodkéw
porozumiewania sie na odlegtosc.

Komisja mozie wykonywac swoje obowigzku w trybie mieszanym, tj. przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu obiegowego.

Z posiedzenia Komisji lub, w przypadku wykonywania swoich zadan w trybie obiegowym
albo mieszanym, z prac Komisji Sekretarz sporzadza protokét.

Komisja pracuje kolegialnie. Decyzje Komisji podejmowane sg w drodze konsensusu.
W przypadku rozbieznych stanowisk cztonkéw Komisji, Przewodniczgcy moze zarzadzié
gtosowanie w celu ustalenia rozstrzygniecia Komisji. Kazdy cztonek Komisji dysponuje
jednym gtosem ,za” albo ,przeciw”. Cztonek Komisji nie moze sie wstrzymac od gtosu.
W przypadku zarzadzenia glosowania, rozstrzygniecia zapadajg zwykta wiekszosciag
gtosow, tj. wiekszoscia sposrdd obecnych czlionkow Komisji. W sytuacji, gdy liczba
gtosow ,,za” i ,przeciw” jest taka sama, gtos Przewodniczacego Komisji liczy sie za dwa
oddane gtosy i ma rozstrzygajace znaczenie.

W przypadku gdy cztonek Komisji nie zgadza sie z rozstrzygnieciami przyjetymi przez
Komisje, ma prawo ztozy¢ do Przewodniczacego niezwlocznie, lecz nie péiniej niz
w terminie 2 dni od dnia przyjecia przez Komisje kwestionowanego rozstrzygnigcia,
pisemne zdanie odrebne, zawierajgce wskazanie swojego stanowiska oraz jego
uzasadnienie. Zdanie odrebne dotgczane jest do protokotu z posiedzenia Komisji.

§6.

Protokdt z posiedzenia Komisji podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji, ktorzy brali udziat
w posiedzeniu Komisji lub - w przypadku wykonywania swoich zadani w trybie obiegowym
albo mieszanym — w pracach Komisji. Cztonkowie Komisji, ktérzy z racji na swa
nieobecnosé, nie brali udziat w posiedzeniu / pracach Komisji, zapoznajg sie z protokotem
i potwierdzajq ten fakt w protokole poprzez ztozenie podpisu z datg zapoznania sie.
Protokoty z posiedzenia Komisji kazdorazowo podlegajg zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

Podstawe do wykonywania czynnosci w Postepowaniu stanowi protokot zatwierdzony
przez Kierownika Zamawiajgcego.




